ARCHIVIAZIONE DEI CORSI A.S. 2020-2021

Al termine dell'anno scolastico è necessario archiviare correttamente i corsi tenuti su Classroom.

L’obiettivo dell’archiviazione è quella di mantenere ogni corso “congelato” nei voti, compiti, ecc., in modo che, in caso di eventuali ricorsi o altre necessità, la scuola possa accedere a questi materiali come se fossero nel proprio archivio.

Tutti i corsi ​DEVONO ​essere denominati con il seguente formato (per rendere facile la ricerca da parte di chi gestirà l’archivio dei corsi):

nome classe e anno scolastico 

es: 4 APP a.s. 2020-2021
Al termine della attività dell’anno scolastico ogni docente coordinatore DEVE inserire come codocente l’account : “archiviazionecorsi@iisferraribattipaglia.it“​

Al termine della attività dell’anno scolastico ogni docente coordinatore DEVE archiviare il corso della classe che coordina, questo permette che nessuno possa modificarne il contenuto.
1. Andare su classroom.google.com.

2. Nella scheda del corso, fare clic sui tre puntini in alto a destra e scegliere l’opzione archivia
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3. Fai clic su Archivia per confermare.
Si prega di ​NON riattivare ​più i​ corsi archiviati, onde evitare che qualcuno vi acceda e ne modifichi il contenuto.
Nel caso il corso ha raggiunto il numero massimo di componenti e non permette l’aggiunta del codocente con account : “archiviazionecorsi@iisferraribattipaglia.it“​, il coordinatore provvederà ad eliminare eventuali componenti non facenti più parte del consiglio di classe oppure in alternativa, provvederà a fare una copia del corso 
1. Entrare in classroom.google.com 

2. In corrispondenza del corso che si vuole copiare, fare clic sui tre puntini in alto a destra e scegliere l’opzione copia
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3. Per modificare il titolo e altre informazioni, apportare tali modifiche.
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4. Fai clic su Copia.
dopodiché il docente coordinatore, suddividerà il numero di insegnanti nei due corsi omologhi creati e aggiungerà in ognuno di essi come codocente:

l’account : “archiviazionecorsi@iisferraribattipaglia.it“​
